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MeetingPlazaの各APにおけるスマートフォンの利用方法（GALAXY Tab版）

2011年3月1日 NTT-IT
はじめに（会議スケジューラー・TeamRoom共通）

会議室管理者情報の変更画面から「電話/TV会議利用」を許可します

従来の電話接続を可能にする手順と同様に、あらかじめ会議室管理者情報の変更画
面から、電話/TV会議の接続を許可する設定にしておきます。
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TeamRoom利用時の初回設定

TeamRoom管理画面から「会議室設定」を選択し、「電話/TV会議装置接続の識別番

号」の「変更する」を選択します。
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（１）会議を予約します

スマートフォンユーザを会議参加者リストに含め、会議を予約します。この時に設定す
る電子メールアドレスはSPモードメール／Gmailどちらでも利用可能です。

１．会議スケジューラ利用の場合
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（２）スマートフォンで会議案内メールを受信します

会議予約の際に設定した「通知日時」に会議案内のメールを受信します。

（３）会議に開始日時になったら受信した会議案内メールを開きます

以下はGMailの使用例です。
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（４）スマートフォンで参加するためのURLをタップします

「スマートフォンで参加する場合のURLは次のとおりです」と書かれた部分のURLを
タップします。Webブラウザが起動して右下のような画面が表示されます。
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（５）電話発信用のURLをタップして電話を接続します

［ここをタップして電話発信］をタップします。キーパッドが起動して右音声ガイダンス下
のような画面が表示されますので［発信］をタップします。

ここに表示される番号は、電話ゲートウェイの電話番号と会議室の
識別番号を、PAUSE指示記号（カンマ）で区切ったものです。

発信ボタンをタップすると電話ゲートウェイに発信し、回線がつなが
ると2秒PAUSEしてから会議室の識別番号を送出します。

通話状態になり、20秒ほど経過する

と「入室しました」という音声ガイダン
スが本体スピーカーから聞こえます。
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（６）Webブラウザに戻ります

「入室しました」の音声ガイダンスが聞こえたら、［最小化］をタップします。Webブラウ
ザの画面に戻り、Web会議の参加者（PCユーザー）画像が表示されます。
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（７）音声のミュートと電話回線の切断

通話中に受話器アイコンをタップするとキーパッドが表示されます。キーパッド上のマ
イクアイコンをタップしてミュートのON／OFFをしたり、［通話を終了］をタップして電話

回線を切断することができます。
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（１）TeamRoomユーザーを登録します。

2．TeamRoom利用の場合
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（２）スマートフォンで「TeamRoom account」を受信します。
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（３）スマートフォンで参加するためのURLをタップします

「スマートフォンで参加する場合のURLは次のとおりです」と書かれた部分のURLを
タップします。Webブラウザが起動して右下のような画面が表示されます。
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（４）スマートフォン用のURLをタップして電話を接続します

［ここをタップして電話発信］をタップします。キーパッドが起動して右音声ガイダンス下
のような画面が表示されますので［発信］をタップします。

ここに表示される番号は、電話ゲートウェイの電話番号と会議室の
識別番号を、PAUSE指示記号（カンマ）で区切ったものです。

発信ボタンをタップすると電話ゲートウェイに発信し、回線がつなが
ると2秒PAUSEしてから会議室の識別番号を送出します。

通話状態になり、20秒ほど経過する

と「入室しました」という音声ガイダン
スが本体スピーカーから聞こえます。
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（５）Webブラウザに戻ります

「入室しました」の音声ガイダンスが聞こえたら、［最小化］をタップします。Webブラウ
ザの画面に戻り、Web会議の参加者（PCユーザー）画像が表示されます。
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（６）音声のミュートと電話回線の切断

通話中に受話器アイコンをタップするとキーパッドが表示されます。キーパッド上のマ
イクアイコンをタップしてミュートのON／OFFをしたり、［通話を終了］をタップして電話

回線を切断することができます。
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３．共有資料を参照する場合

共有資料はPDFファイルにしたものを、あらかじめ電子メールで受け取っておきます。
受け取ったPDFファイルを開くと「/download」に保存されます。

参照する場合はホームボタンをタップして［マイファイル］をタップ、続けて［download］
をタップします。表示されたファイル名をタップするとPDFファイルが開きます。

添付ファイル部分を
タップすると表示され
るととともに
/download に保存さ

れます。

パスワード付きの場合はパス
ワード入力画面が開きます。
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４．画面の切り替え

Webブラウザ、PDFファイル画面を切り替えるには、本体のホームボタンをタップし、

Web会議画面：［ブラウザ］をタップ

PDFファイル： ［マイファイル］をタップ

の操作をします。


